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پست: مسئول کتابخانه( بخش فهرست نویسی)

 
مدرک تحصیلی: کارشناسی ارشد علم اطلاعات و دانش شناسی 

 شرح وظایف:

_ فهرستنویسی توصیفی و تحلیلی و رده بندی کتب فارسی و لاتین

 
_  ورود اطلاعات فهرستنویسی به نرم افزار کتابخانه

 
_ فهرستنویسی پایان نامه ها  و ورود اطلاعات به نرم افزار

 
_ راهنمایی مراجعین در مورد انتخاب موضوع و عنوان پایان نامه و تکمیل فرم عدم تکرار موضوع پایان نامه 
 

_ راهنمایی مراجعان در استفاده از پایگاههای علمی کتابخانه و جستجوی مقالات و منابع علمی مورد نیاز
 

_ ارائه خدمات اطلاعرسانی تخصصی در بخش مشاوره اطلاعاتی

 
_ ثبت مجلات جدید و ورود اطلاعات آنها به نرم افزار

 
_ راهنمایی و پاسخگویی به انواع نیاز های اطلاعاتی مراجعان
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