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 شروع

 دریافت منابع از بخش ثبت

 و ورود اطلاعات فهرست نویسی

 ید بصورت بنیا

 در بانک اطلاعاتی کتابخانه جستجو   

 تی داخلی و خارجیدر بانکهای اطلا جستجو

 قرار دادن کتاب در قفسه   

 چسباندن بر چسب عطف و پرینت و

 بارکد لیبل

ورود اطلاعات منابع در دفتر ثبت 

 نرم افزاری

تکمیل کار برگه  تصحیح اطلا عات و

 منابع

 انتقال به نرم افزار     

ذخیره ساری با فرمت قابل انتقال  

 به نرم افزار

مورد جستجو 

 ؟شودیافت می 

آیا منابع 

 ؟راری استتک

 نویسیفهرست فرایند فعالیت بخش 

 پایان   


